浙江财经大学教职工因私出国（境）审批表

	姓   名
	
	性别
	
	年龄
	
	职称（职级）
	

	文化程度
	
	毕业时间
	
	进校时间
	

	所在部门
	
	家庭住址
	

	户口所在派出所
	
	联系电话
	

	护照(通行证）情况

（在相应栏打“√”）
	□申办护照（通行证）

□到期换发护照（通行证）（护照号：                       ） 

□已经持有护照（通行证）（护照号：                       ） 

	出国（境）理由

（在相应栏打“√”）
	□旅游 

□探亲或访友（姓名：      关系：        联系电话：        ）

□其他事由（                                              ）

	出国（境）时间
	年  月  日至    年  月  日
	前往国家（地区）
	

	申请人承诺
	本人承诺，在出国（境）期间遵守当地法律法规和中国的法律法规，结束后如期回国并到学校报到，如逾期不归，同意作自动离职处理。

签名：              年    月   日

	部门意见
	  （在相应栏打“√”）
□同意     

□不同意

□其他意见(                                                    )   

                                  负责人签字           （盖公章）

                                                   年   月   日

	人事处意见
	                                  负责人签字           （盖公章）

                                                  年   月   日

	学校意见
	                                  负责人签字           （盖公章）

                                                   年   月   日

	备注
	


注：1. 教职工因私出国（境），原则上利用寒、暑假及法定节假日进行。

2. 中层干部因私出国（境），由党委组织部负责审批。

    3. 出国进修培训（三个月及以上），需与学校签订培养协议。
浙江财经大学办理因私护照（通行证）和因私出国（境）申请流程

一、相关政策规定

根据中共浙江省委组织部、浙江省公安厅、浙江省人事厅《关于印发〈浙江省加强国家工作人员因私事出国（境）管理实施办法〉的通知》（浙公通字〔2003〕38号）等文件精神，凡我校离（退）休的厅（局）级以上领导干部、在职的副处级以上领导干部、具有副高级及以上专业技术职务任职资格的专业技术人员和涉密岗位人员均属公安局因私出国登记备案人员；其他人员办理因私出国（境）时应提前办理校内备案。上述人员在规定的工作时间内出国的，须按干部管理权限办理请假审批手续。
二、审批权限划分

1.现在职省管干部和近三年内离退休的省管干部因私出国（境）由浙江省委组织部审批；

2.离退休三年以上的省管干部和学校任命的中层领导干部因私出国（境）由校党委审批；

3.其他人员因私出国（境）由人事处审批。

三、审批办理流程
浙江财经学院教职工因私出国（境）流程（中层领导干部除外）











申请人填写《浙江财经大学教职工因私出国（境）审批表》，交所在部门








所在部门签署意见





人事处审核，签署意见(如属于国家法定不批准出境的五类情形，不予同意)








分管校领导签署意见





同意











人事处协助办理因私出国（境）相关手续





回国（境）后，及时向人事处报到


（电话报到，0571-87557384）











