附件三：
纸质填写基本流程

因我校已纳入全员纳税申报系统，校内收入部分可以查询本人在我校的工资酬金收入和纳税情况(对应申报表中的1项) 登陆财务处网站高级财务管理平台查询（查询方法详见高级财务管理平台通知，查询时间段2016年1月到12月）；校外收入部分根据实际情况填写(对应申报表中的2——11项)。
1、填写申报表上方基本信息：

2、所得项目中的工资、薪金所得：登陆财务处网上经费查询综合信息门户——>新版查询——.>我的收入查询。年所得额=个人工资查询中2016年1月到12月中所有应发数+个人酬金查询2016年1月到12月中的所有应发数。 
       应纳税所得额=年所得额-五险一金-通讯费-3500*1200 –补扣1
 应缴税额=工资系统全年个人所得税合计+酬金系统全年扣税合计 
     已缴（扣）税额=应缴税额 
3、所得项目中的2至11、是校外部分收入，申报人员根据自己实际情况填写。

