附件1：
浙江财经大学成人教育学院校外教育机构先进集体考核指标体系分值计算表
	指      标
	内            容
	分值
	自评分
	备 注

	一．办学规模与条件
	
	50
	
	

	（一）学生总人数
	基数10分，学生数超过50人后每增加10人加1分。
	30
	
	

	（二）招生情况
	招生分本、专科，每个阶段每新组一个班加2分。
	10
	
	

	（三）专职管理人员人数
	有专职负责人（2分），有专职教学与学籍管理人员（2分），学生200人以上的，配有专职教学与学籍管理人员2人以上（1分）。
	5
	
	

	（四）教学设施及条件
	自有场地及设施5分，租用他人场地3分，无法满足基本教学需要的为0分。
	5
	
	

	二、教学管理情况
	
	30分
	
	

	（一）教学管理
	
	20
	
	

	1、教学秩序
	到课率： 100%，5分；80%~99%，4分；60%~80%，3分；30%~59%，2分；30%以下，1分。
	5
	
	

	
	课堂教学秩序
	5
	
	

	2、考试组织情况
	考场设置：考场设在正规教学部门；监考人员由其专职教学人员担任；每个考场安排考生25人；一人一桌；配监考人员2名。每项1分。
	5
	
	大教室按学生数配备监考教师

	
	考场纪律：考前宣布考场规则；考生的应试复习资料离身并集中放置；监考人员无聊天看报或久坐不查看的情况；及时发现并收缴考生藏匿而尚未翻看的复习资料；试卷拆、封装符合要求，操作规范。每项1分。
	5
	
	

	（二）学籍管理
	新生注册名单、转学、休学、复学、退学等资料、免修申请、重修申报、期末平时成绩、毕业生数据、材料按规定时间上报。
	10
	
	

	三、经费结算
	按学院规定及时上交结算有关经费，得满分。迟交、欠交经费，数据不清，酌情扣分。
	10
	
	

	四、网站的利用情况
	
	10
	
	

	1、本单位（部门）教学内容、信息在成教学院网站上的发布情况
	能充分利用网络功能，每月发布信息在二次以上（3分）；利用网络，发布信息每学期在3次以上（2分）；一学期发布信息在三次以下、一次以上（1分）。
	3
	
	

	2、成教网站其他功能的使用情况
	利用网站其他功能（如收发E－mail等）。
	2
	
	

	3、教学管理软件站点版使用
	利用教学管理软件查询学生成绩、补考、重修等数据。
	5
	
	


